Guatemala, 31 de octubre de 2,014

Senar

Francisco Javier Antonio Ardan Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sedor Viceministro:

De la manera mas atenla me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numerc 1407-2,014 aprobado mediante el acuverdo Ministerial Nomero
937-2,014 comrespondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobra de mis
honorarios estoy presentado factura Serie A nimero 00001C.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el archivo de documentos

2. Asesocria en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion de
problemas de competencia de la unidad

3. Asesoria en el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados
a lz unidad e informo al encargado segun correspondia el status de los mismos
para fa toma de decisiones

4. Atencion a diferentes consultas internas y externas relacicnadas con Iz unidad

5. Rendimiento de informes solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindd apoye en el archivo de documentos

Se realizo asesoria y analisis de problemas de competencia de la unidad

Se cumplic con el seguimiento de los planes de trabajo y proyeclos asignados.
Se brindd alencién a consuitas internas y externas relacionadas can la unidad
Se realizaron infermes sobre los pendientes de la agenda planificada
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